
学生・留学生の皆様へ                    平成２６年２月４日 

 

第８回フェアトレードタウン国際会議 熊本 

【ボランティア募集】 

 

本年３月末に熊本市国際交流会館にて第８回フェアトレードタウン国際会議熊本を開催

します。 

当会議は全て一般市民のご協力のもと運営を行っております。 

しかし、会議への参加人数を予想したところ、海外より約１００名、国内より約２００名

と大規模なものとなりました。 

そこで、ボランティアとして当会議のお手伝い頂ける方１３５名を募っております。 

募集人員、日程、作業内容を下記に記しますので、ご確認頂けますようお願い申し上げま

す。 

 皆様のご協力が、熊本と世界の架け橋となります。お声合わせの上ご応募頂けますよう

お願い申し上げます。 

 

                        フェアトレードくまもと推進委員会 

                        ボランティ担当 苦瓜 純 

                                 

                  記 

 

期間：平成２６年３月２８日（金）~３月３０日（日） 

 

時間：担当業務により異なります。 

   （会議開催は１０時からとなりますので、受付は９時からを予定しております。 

会議終了時刻は１７時を予定しておりますが、一部業務の方は２０時を予定 

しております。） 

 

募集人数：１３５名 

 

 

 

 

 



業務内容：・６階大ホール担当（ＰＣ２名、マイク１名、舞台２名、照明１名、室内撮影

１名、）×２チーム、３日間 

     ・４階会議室担当（マイク１名、照明１名、室内サポート等２名）×３チーム、

３日間 

     ・ドリンクコーナー２名、３日間 

     ・ランチサポート２名、３日間 

     ・クローク２名、３日間 

     ・施設外案内係り（要英会話）ＪＲ熊本駅、熊本空港、熊本交通センター９名、

３日間 

     ・受け付け８名（要英会話３名含む）×２チーム、３日間 

     ・本部付けサポート要員５名、３日間 

     ・広報サポートカメラ撮影１名、３日間（有施設外） 

     ・広報サポートビデオ撮影１名、３日間（有施設外） 

     ・フェアトレード・フェア（見本市）手伝い２０名、３日間（１ヶ国１名担当） 

     ・市内案内サポート１０名、２日間（２９日、３０日）＊依頼済み 

     ・江津湖ツアーサポート３名、１日間（３０日） 

     ・バス案内２名、３日間 

     ・テント設営・販売サポート６名、２日間（２８日、３０日） 

     ・ウェルカムパーティーサポート２０名、１日間、２９日（交通センターホテ

ル） 

     ・ウェルカムパーティークローク５名、１日、２９日（交通センターホテル） 

     ・ウェルカムパーティー受付５名、１日、２９日（交通センターホテル） 

 

      計１３５名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



業務内容の解説 

 

６階大ホール担当 

・ＰＣ担当：ステージ横の小スクリーンへ次会議内容案内、緊急連絡の表示等をＰｏｗｒ

ｅＰｏｉｎｔで表示頂きます。表示内容は担当リーダーより指示が出ます。 

・マイク：ホールでのマイク係りです。スタンドマイクの管理です。 

・舞台：センションにより机等の移動をお願いします。 

・照明：ＰＣ映写時の照明をお願いします。（事前に会館担当者より操作説明あり） 

・室内撮影：ホールでの記録係りです。機材はこちらで用意致します。 

 

 

４階会議室担当 

・マイク：会議室内のマイク管理です。 

・照明：ＰＣ映写時の照明をお願いします。ＰＣ映写がない場合は室内サポートへ。 

・室内サポート：机の配置、室内案内等総合サポート。 

 

ドリンクコーナー 

・会館のドリンクコーナーを設けます。ドリンクの提供とゴミの収集です。 

 

ランチサポート 

・昼食時のランチ提供、ゴミの収集です。 

 

クローク 

・会議に参加される方々のお荷物を預かります。 

施設外案内係り 

・ＪＲ熊本駅、熊本空港、熊本交通センターにて当会議参加者から交通の問い合わせを 

担当頂きます。 

 

受け付け 

・５名は受け付け業務、当日参加登録、事前登録の称号、ホテルやレセプションの案内で

す。総合的に質問が多くくると思われます。 

・３名は海外からお越しの方をメインでご担当頂きます。業務内容は上記と同じです。 

 

本部付サポート要員 

・各セクションで人員のサポートが必要になった場合に駆けつけてお手伝い頂きます。 



 

広報サポートカメラ撮影 

・会議の初日から終了まで記録として撮影をお願いします。 

・機材はこちらでご用意させて頂きます。 

・基本活動は自由ですが、出来るだけ多くのプログラムを撮影して頂きます。 

 

広報サポートビデオ撮影 

・上記と同じです。 

 

フェアトレード・フェア（見本市）手伝い 

・生産者の方々の展示即売会のサポートです。 

・展示スペースの作成。 

・一般の方々への販売サポート。 

・１名で１ヶ国担当です。全部で２０ヶ国の生産者さんにお越し頂きます。 

・現地の方はお越しにならなく、日本人スタッフの国もあります。 

 

市内案内サポート 

・会議終了後、海外の方々を次のプログラム会場へ案内する際のサポートです。 

・当日は熊本城でさくら祭りが開催されておりますので、通行人が非常に多くなることが

予想されます。 

 

江津湖ツアーサポート 

・最終日３０日の１７時から２１時まで行われる江津湖ツアーへ行かれる方々の交通手配

のサポートや、船着き場でのサポートがメインとなります。 

 

バス案内 

・会館よりホテルへ向かうバスの案内係です。 

・ホテルは主に３ヶ所です。 

・２９日（土）のバス乗り場は熊本交通センターホテルからとなります。 

 

テント設営・販売サポート 

・熊本市国際交流会館の入口にて展示即売会を行うにあたり、テントの設営の 

 お手伝いをお願いします。 

・テント設営後は展示即売会のサポートや他のイベントのサポートをお願いする 

 ことがあります。 

・３０日にはテントの撤収をお願い致します。 



 

ウェルカムパーティーサポート 

・２９日に交通センターホテルにて企画しておりますレセプション（交流会）で 

 会場のお手伝いをお願い致します。 

・給仕にちかい内容です。海外からお越しになられている方々への「おもてなし」 

 を発揮して下さい。 

 

ウェルカムパーティークローク 

・ウェルカムパーティー時に交通センターホテルでクローク受付をお願い致します。 

 

ウェルカムパーティー受付 

・ウェルカムパーティー時の受付をお願い致します。 

・事前参加者申込みリストと大会当日申込み者のリストとを照合して頂きます。 

・芳名録へのご記入依頼を行って頂きます。 

 

 

■応募方法 別紙応募フォームに記入し、フェアトレードくまもと推進委員会宛ＦＡＸで 

提出下さい。 

 

■応募期限２月２５日（火） 

 

■問合せ先   【フェアトレードシティくまもと推進委員会】 

熊本市中央区新屋敷１－９－７（フェアトレード ラブランド内） 

Tel/Fax096(362)4130  

    mail：ftc.kumamoto@gmail.com 

ホームページ： www.fairtrade-kumamoto.com 

第 8回フェアトレードタウン国際会議 in熊本公式サイト： 

http://www.fairtrade2014.org/ 
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